
山西中医药大学普通高等教育（专科）、成人高等教育 

《毕业证明书》办理指南 

一、本人申请： 

本人书面申请办理毕业证明书。 

二、登报声明： 

在地市级以上报纸刊登毕业证遗失声明，并提供报纸原件。遗失声明中应包含学校、姓名、

专业、层次、毕业年份、毕业证书号等内容。 

三、办理准备材料。 

1、本人需准备近期二寸免冠蓝底照片两张以及同底电子版相片（照片大小 10-15KB）； 

2、本人需提供原毕业证书复印件一份、身份证复印件一份； 

3、登报声明报纸原件一份； 

四、学校办理流程。 

1、以上材料准备齐全后，由本人到继续教育学院（职业技术学院）教学科办理，填写《毕

业证明书》申请表。如本人不能办理需委托他人办理，并提供委托书一份、委托人和代理人身份

证原件及复印件各一份。 

2、由继续教育学院（职业技术学院）招生办公室在中国高等教育学生信息网查询学生相关

毕业信息，并提供中国高等教育学生信息网查询页面的打印件并加盖继续教育学院招生办公室公

章。 

3、毕业证明书经院长批准后，由继续教育学院（职业技术学院）教学科编写毕业证明书编

号，并将相关信息及数码照片提供给继续教育学院（职业技术学院）招生办公室，将信息上传中

国高等教育学生信息网。 

4、手续齐全后由继续教育学院教学科向办公室领取空白毕业证明书予以办理。  

联系电话：教学科 0351-31797741   招生办 0351-3179736 

                                                                  

 山西中医药大学继续教育学院 

                                                             山西中医药大学职业技术学院 

                                                                  2016 年 7 月 1 日 

 



山西中医药大学           《毕业证明书》申请表 

 

 
注：此表应附：（1）本人书面申请；（2）毕业证书、身份证复印件；（3）中国学信网查询证明。

姓名 　 性别 　 
出生

日期 
 

学号 　 
专业

班级 
　 层次  

身份证号 
　 

　 
联系电话  

入学时间 
　 

　 
毕业时间  

 

 

 

近期 2寸 

蓝底 

免冠相片　 

　 

　 

毕业证书编号 
　 

　 
毕业证明书编号 

　 

　 

遗失声明粘贴处： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                          申请人签名： 

                                                                

                                                               年   月    日 

招生办意见： 

 

 

 

 

             负责人： 

            年   月   日 

教学科意见： 

 

 

 

 

              负责人： 

              年  月   日 

院领导： 

 

 

 

 

              负责人： 

             年  月   日 

领证日

期： 

 

 

 

领证签字：  


